Educa ltapevi

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO

A contratacdo pretendida visa atender ao disposto no § 3°, do artigo 177, da Lei
6.404/76 e art. 7°, da Lei 13.303/2016, no tocante a necessidade de contratagado
de auditoria externa independente para exame das contas da Entidade.

A empresa especializada na prestagdo de servicos de auditoria
independente/externa devera examinar e opinar sobre:

° As Contas e Demonstragdes Contabeis/Financeiras do exercicio de: 2024

Z JUSTIFICATIVA

Justifica-se a elaboragéo do presente Termo de Referéncia e a futura contratagéo
de auditoria independente pela obrigatoriedade do exame e emissdo de Parecer
sobre as Demonstragies Contabeis/Financeiras, em observancia ao disposto nos
seguintes diplomas legais:

Lei Federal n° 8.666/93 e suas aiteragdes;
Lei Federal n°® 14.133/21;

Lei Federal n° 6.404/76,

Lei Federal n° 13.303/2016

demais legislagdes aplicaveis.
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Além disso, objetiva-se coibir e mitigar os riscos que envolvem o cumprimento das
futuras metas tracadas pela alta gestao.

3. DO OBJETO

Constitui o objeto a contratagdo de empresa especializada na prestagéo de
servicos de auditoria independente, com registro perante a Comissao de Valores
Mobiliarios — CVM e com comprovada expertise e devidamente regularizada para
prestar servicos de Auditoria  Contabil/Financeira Independente das
demonstracdes Contabeis/Financeiras por término de exercicio financeiro e por
forca dos contratos de gestdo, com emissio de Parecer Técnico e o Relatorio de
Auditoria circunstanciado das referidas demonstragbes Relatério de Controle

Interno, referente ao exercicio de 2024,

3.1. Gestbes a serem auditadas: Contabil, Financeira, Patrimonial,
Administrativa.

3.1.1 Discriminagio dos servigos acima citados:
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3.1.2. Auditoria das Demonstragtes Contabeis, em conformidade com as
legislagdes aplicaveis, as normas do IBRACON, do CFC, do CRC, do CPC, e
demais regulamentagdes aplicaveis a saber:

3.1.2.1 Analise Econémica e Financeira das Demonstragdes Contabeis:

3.1.2.2. Andlise dos processos de aquisicio de materiais e servicos
(licitagbes e compras diretas),

3.1.2.3. Revisdo dos procedimentos da Area Financeira contabil,
compreendendo:

Conciliagéo de Saldos Bancarios:
Conciliagéo de aplicagbes financeiras;
Recebimentos e Pagamentos;
Controle dos Bens méveis.
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3.2. Resultados esperados:

Deverao ser produzidos pelo trabalho de Auditoria os seguintes relatérios e
pareceres:

> Relatério de andlise e recomendaces sobre as revisses de procedimentos

de cada uma das areas examinadas:
Relatério de anélise e recomendagbes sobre procedimentos contabeis;

Relatorio de analise e recomendagdes decorrentes dos exames de balango;
Parecer de auditoria sobre as Demonstragdes Contabeis;

Relatério de Controles Internos;

Relatério das contas dos Contratos de Gestao.
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Poderao ser emitidos e solicitados, a qualquer tempao, outros relatérios sempre que
observados pontos que a contratada efou coniratante julgue de interesse.

4 REALIZAGAO DOS TRABALHOS

Os trabalhos de auditoria independentes deversio ser conduzidos de acordo com
as normas de auditoria geralmente aceitas, incluindo os procedimentos
técnicos/contabeis necessérios a comprovar a fidedignidade dos registros em
relagéo aos comprovantes, sistemas e controles internos da F undagéo, levando-
sé em consideragdo as especificidades do SIAFEM — Sistema Integrado de
Administragdo Financeira para Estados e Municipios e do SIAFE-Rio — Sistema
Integrado de Gestéo Orgamentaria, Financeira e Contabil do Rio de Janeiro.

4.1 Especificagdo do servigo, Exigéncias Técnicas:

Para a execugdo dos trabalhos a contratada devera utilizar pessoal com
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experiéncia e treinamento profissional adequado e em numero suficiente, para o
cumprimento do objeto no prazo estipulado no contrato. E requerido ainda, que a
contratada apresente a copia da documentagédo da empresa e dos responsaveis
técnicos comprovando as qualificagdes e habilitagdes perante os 6rgacs técnicos
competentes (no minimo CRG e CVM), certiddes de regularidade fiscal e
trabalhista e os tltimos indices de liquidez.

Ainda, a contratada deveré comprovar a aptidao para desempenho de atividade
pertinente e compativel com 0 objeto da licitag@o. A comprovagao de experiéncia
anterior dar-se-4 através de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de
direito ptblico ou privade, devidamente certificados pela entidade profissional
competente, relacionado ao profissional licitante € ao contratante, nos seguinies
fermos:

- atestado(s) em nome do profissional licitante, em quantidade e caracteristicas
compativeis com o objeto, mas contendo as seguintes parcelas técnicas de maior
relevancia no trabalho de contabilidade objeto da licitagdo: auditoria e analise
econdmico-financeira das demonstragoes contabeis e financeiras; andlise de
procedimentos contabeis, como exame de balango, conciliagdo de saldos
bancarios, conciliagio de aplicagbes financeiras, recebimentos e pagamentos, e
controle de bens méveis; andlise de processos de aquisicdo de materiais e
servigos; andlise de contratos de gestéo e de controle interno;

- atestado(s) operacional, em nome do contratante; o atestado devera conter
semelhanga com o objeto da licitagdo e ainda devera conter 30 dias ou 720 horas
de trabalho (50% do total de dias/horas previstos/as para esse contrato no item4.3
abaixo).

Os trabalhos de auditoria poderdo utilizar os métodos de verificagdo por
amostragem, variando a extensao segundo as necessidades de apuragio dos
fatos. As deficiéncias nos controles internos e 0s eventuais equivocos deverao ser
registrados e relatados, indicando-se medidas para sanea-los.

4.2 Local de execugdo da Auditoria

Os trabalhos descritos neste escopo acima deverao ser executados na sede da
Contratante.

4.3 Cronograma de Execugdo do Servigo e Prazos

A execugdo do servigo pela contratada deve seguir impreteriveimente ©
cronograma estipulado no quadro demonstrativo a seguir.

ETAPA A SER DATA DE INICIO ENTREGA DOS
EXECUTADA RELATORIOS

| A partir da data contida no 60 dias corridos a
1. Analise documental e | contrato devidamente | partir da data de
elaboraco de relatérios e | assinado pelas partes e da | inicio dos
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pareceres respectiva ordem de servico. | trabalhos

O prazo para vigéncia do contrato seré de 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data contida no contrato devidamente assinado pelas partes e da data da
respectiva ordem de servigo, uma vez que o contrato deverad ser executado em
2025, diante da necessidade de fechamento do exercicio de 2024.

5. DO PAGAMENTO

O pagamento seré feito em duas parcelas, uma em até 10 (dez) dias da data de
inicio da execugéo contratual e a outra em até 10 (dez) dias da data de
recebimento do objeto contratual em conjunto com a Nota Fiscal Eletrénica pela
Diretoria Econémico-Financeira da CONTRATANTE, nos termos do quanto
disposto no edital e contrato.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem as obrigagfes da CONTRATADA:

» Executar os exames de acordo com as normas de auditoria geralmente
aceitas com os devidos testes nos registros contébeis e outros procedimentos de
auditoria aplicaveis as circunstancias, conduzindo os trabalhos de maneira eficaz
e eficiente;

> Executar os servigos conforme as especificagdes deste Termo de
Referéncia, com alocag@o de empregados habilitados necessérios ao perfeito
cumprimento da prestag3do do servigo;

> Fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade necessérias para atendimento ao objeto
da contratagédo, sendo responsével por eles;

> Reparar, corrigir, remover ou substituir, em partes ou no total, no prazo
determinado pelos fiscais do contrato, os servigos efou relatérios em que se
verifiquem vicios, defeitos, incorregées e inverdades, arcando, inclusive, com os
custos referentes aos acertos;

> Sera responsavel por eventuais vicios e danos decorrentes da execugio
do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado & Contratante, devendo
ressarcir imediata e integralmente Educa ltapevi, estando a contratante
autorizada a descontar dos pagamentos devidos os danos sofridos:

> E vedada & contratada a utilizacdo na equipe profissionais que sejam
familiares de ocupantes de cargo na Educa ltapevi;

> Emitir opinio com relagdo as demonstragbes contabeis examinadas ao
final de cada etapa acima descrita.

> Prestar todo esclarecimento solicitado pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes acesso aos documentos referentes & execucdo dos
trabalhos;

> Paralisar, por ordem da contratante, toda e qualquer atividade que nao esteja
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de acordo com a boa técnica ou que esteja colocando em risco pessoas ou bens;
> Conduzir os trabalhos com observancia as normas da legisiagao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos;

> Submeter previamente, por escrito, & Contratante, para andlise e aprovagao
toda e qualquer mudanga nos métodos utilizados que fujam as especificacdes
deste Termo;

» Manter durante toda a vigéncia do contrato todas as condigges de habilitagio
e qualificacéo exigidas no certame;

» Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

>  Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis referentes a
fatores futuros e incertos, sempre visando atender perfeitamente ao objeto;

Poderéo ser incluidos no contrato outras obrigagbes para a Contratada que a
Contratante juigar pertinente.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Constituem as obrigagdes da CONTRATANTE:

> Exigir e fiscalizar o bom cumprimento do objeto de contratagio;

> Determinar quais empregados serio os fiscais do contrato;

> Notificar por escrito a Contratada da ocorréncia de eventuais imperfeigdes,
falhas ouirregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando
prazo para corregdo, certificando que as corregbes propostas sejam as mais
adequadas.

» Pagar a contratada o valor da prestagdo de servigo, no prazo e condigcdes
estabelecidas neste instrumento;

» Fomecer a documentag8o necessdria para o desenvolvimento dos servigos
contratados;

» Se necessario for, fornecer espago adequado para a realizagéo dos trabalhos
da contratada.

Poderéo ser incluidos no contrato outras obrigagdes para a Contratante que a
Diretoria Juridica julgar pertinente.

itapevi, 9 de outubro de 2024.

}f’
Jodio Lutas Sacéfmoniveira |

Diretor Juridico Educa Iltapevi S.A
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EDUCA ITAPEVI S.A CNPJ: 38.947.809/0001-06
R. Orestino Santiago Ramos, 672 - Jardim Nova tapevi,
Hapevi - 8P, 06604-180

A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVI

No uso do nosso convénio de cooperacac técnica, firmado entre a prefeitura
municipal de Itapevi & a sociedade de economia mista Educa ltapevi S.A, viemos
solicitar a instauragdo de procedimento para realizagéo de dispensa de licitagfo
(art. 29, |, Lei 13.303/16), para a contratacio de empresa que realizara a
auditoria externa dos demonstrativos contabels a luz da Lel 6.404/78 art. 177 §
3¢, conforme anexo.

ltapevi, 9 de outubro de 2024,

%@D

Abrahéo de Godoy
Diretor de Gestio Corporativa

77

Jodo Luséééacch‘l‘dmhle-ira
Diretor Juridico '




